
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung HR suchen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine/n 
 

Personalleiter / HR Manager (m/w/d) 
 
 
Ihr Aufgabengebiet:  
 

• Strategische Aus- und Weiterentwicklung des Personalressorts in Ausrichtung 
auf die Unternehmensziele 

• Entwicklung und Umsetzung von personalstrategischen Maßnahmen zur 
Sicherstellung einer effektiven Personalplanung und -entwicklung 

• Beratung von Geschäftsführern, Führungskräften und Mitarbeitenden zu 
sämtlichen personellen Angelegenheiten sowie arbeits-, steuer- und 
sozialversicherungsrechtlichen Themenstellungen 

• Konstruktive und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den 
Arbeitsnehmervertretern sowie Behörden, Ämtern und Verbänden 

• Sicherstellung der ordnungsgemäßen Umsetzung operativer Personalthemen 
o Personalbeschaffung und Personalentwicklung 
o Entgeltabrechnung 
o Einhaltung gesetzlicher Vorschriften  
o Reporting von Kennzahlen an die Geschäfts- und Bereichsleitung 

 
Ihr Profil:  
 

• Erfahrenes Personalprofil mit Berufspraxis im Personalmanagement eines 
modern geführten Unternehmens; vorzugsweise in der produzierenden Industrie 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungsrecht und BetrVG sowie im 
Umgang mit HR-Tools und -Systemen 

• Ausgeprägte kommunikative und zwischenmenschliche Fähigkeiten  
• Strategisches Denkvermögen gepaart mit einer hands-on-Mentalität 
• Teamorientierte Arbeitsweise und hohe Serviceorientierung 
• Verantwortungsbewusstsein, Integrität und Diskretion im Umgang mit sensiblen 

Daten 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Wir bieten:  

 
• Einen Arbeitsplatz in einem gesunden, wachsenden Unternehmen 
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsfreiraum 
• Fortbildungs- sowie individuelle Entwicklungsmöglichkeiten 
• Gutes Betriebsklima und eine nachhaltige Personalpolitik 

 
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: 

VOSS Automotive Valves and Actuators GmbH, Personalverwaltung, 
An der Sportanlage 2, 63584 Gründau 

oder per E-Mail an martina.schreiber@voss.net 


